O apfino

INSTRUKCJA DLA SYGNALISTY

- ver.1.0
ZGLOSZENIA SYGNALISTOW iy

1. Firma, ktora wykupita w Apfino ustuge Zgtoszenia sygnalistow,
otrzymuje indywidualny link, pod ktérym znajduje sie formularz
stuzacy do zgtaszania nieprawidtowosci.

Firma moze umiescic link na swojej stronie internetowej, badz w inny
sposob przekazac go pracownikom i kontrahentom.

Jesli chcesz zarejestrowac swoje zgtoszenie, wejdz

w udostepniony link i kliknij “Przejdz do formularza” w sekcji
~Zgtos nieprawidtowosc¢".

Zgiaszanie nieprawidiowosci

Akademia wia Alicja Jarosz
NIF: 7343584783

i Zglod nieprawidiowodd @ Sprawdi swoje zgloszenie

Zauwatybes cod niepokolgcego? Dokonaj 2gioszenia preez bezpleczry kanal, Sprawd? £1an swojego 2gkaszenia, 24 pamoes numery 2gloszenia | kody dostepu

T re——

L=

Jak to dziata? ﬁ
Jezeli zauwatyled/ad naruszenie prawa w firmie, mozesz dokonat zgloszenia, Nie musisz podawad swoich danyeh - otrzymasz numes 2gboszenda | kod dostgpu,
dizighi kidrym bedziesz mégl sprawdzié status. '

Pamigtaj!

Zgloszenie moze byt dokonane wylacznie w dobrej wierze. Swiadome skladanie nieprawdziwych zgloszen jest zakazane pod rygorem odpowiedzialnogci kamej
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2. Nastepnie uzupetnij formularz - wymagane pola to: data, miejsce
oraz opis.

Formularz umozliwia Ci anonimowe zgtoszenie nieprawidtowosci,
lecz istnieje tez mozliwos¢ pozostawienia danych do kontaktu. Po
wybraniu ,, Chcesz zgtosic sprawe anonimowo?" - NIE - wyswietlane
sg pola na dane osobowe i kontaktowe. Wszystkie z nich sg

(X¥/4

opcjonalne. Po uzupetnieniu formularza, kliknij “Wyslij”.

\ -
Choest 2iosit spraws anonimawn? BE2 wIgkitu 1 decyzye, Zapewniamy peing pouinost Twojego Jgloszens

Ok Q) ome

Dane sygnalisty

Cheesr 2glosi sprawg snonimaws? Bez wighed na decyre, Eapewniamy peing poufnose Twojegs aglosenis

@ me < >
— 9

-] O

. " Zastrzegamy prawo do zmiany tego dokumentu.
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3. Po wystaniu zgtoszenia mozesz pobraé¢ numer zgtoszenia

oraz kod dostepu, ktére postuzg Ci do sprawdzania statusu
zgtoszenia.

Masz rowniez mozliwosc pobrania PDF, w ktorym znajdujg sie dane
potrzebne do sprawdzenia statusu zgtoszenia oraz jego tresc.

Zgkaszanie nisprawidiowodel

Alicjs Junaz

Co teraz?

. Rejestracia 2gloszenda

Tovmg aqpcazinie zostalo pormyine Tasjestrowans. Osoha tdpowisdnalig 7a weryfiacks Tphaze! syprabstinw ma
l PR A ——————

Zgtoszenie zostato wystane

Weryfikacis ginazenia

Opisiiun Iybosnenia prIyStapd oo o anaiiry Mode on riweie? skontaiiowad iy 2 Toby, aby urysia dodatowe
informacie.

Manitoring agloszenia
Hod dosieper | SX3eThERONIBAI0EE

m Praeie do sarony glownej

Infermacia zwrotna
W Cig TR Eyainde 1 UeTIgeY D YIRS SAPOWHRSE 3 TAGHE DOTIBE, TIWMSAEY Wi Wi tear
informacye o planceranych bib jat podetych dristanisch naprawczych

Wibiar s opoig S awd Fwep pglotserie’, wprcwad § umar sgktseris cra kod dottpps, sy sprawdse portep
iz, W kb chwil mobies takbe proiilad rame wiidomands b sddpdwiidied fd TapyRanis od opins
sgmasenia

o —0 —©
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4. Aby sprawdzi¢ swoje zgtoszenie, na ekranie gtdwnym ustugi

w sekcji “Sprawdz swoje zgtoszenie” kliknij “Przejdz do
zgtoszenia”.

Po wpisaniu numeru zgtoszenia i kodu dostepu sprawdzisz
aktualny status zgtoszenia oraz wiadomosci od osoby zajmujacej
sie zgtoszeniem, jezeli zostaty wystane, a takze bedziesz miecl
mozliwosé, by na nie odpowiedzied.

Jezeli zgtoszenie zostato zamkniete, musi réwniez zawierac
informacje zwrotng wraz z opisem dziatan nastepczych. Jezeli
zostato odrzucone - musi by¢ wskazana przyczyna odrzucenia.

Sprawdi swoje zgloszenie =

Numer zgloszenia®

Kod dosigpa®

4= Wré do Strona ghwna

Zgtoszenie 59adcbhal3

Historla zmian statusdw
@ Wyslane oSt

@ Projete 0811z 123%

Wiadomasci d Odédwiet wiadomodel ()

05.11.2004, godr 1229
Frosze opodanie wigoe) szcregikdn na temat zauwadons rieprmidiowosel

05.11.2024, godz 1230

———
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5. Tak wyglada zgtoszenie ze statusem Zakonczone wraz

z informacjg zwrotna.

= Wi do Strona ghtwna

Zgtoszenie j3LFCxGxIXG

Historia zmlan statuséw

@ wysine o
@ Protere corzions

Zakofczone 050920241245

Uzasadnienie decyzji
iikache infl danymi w dziale kadr,

Po szezegdlowe] analizie ustalilismy. do aglesaone kwestie mialy podstawy | wy Hy dirialad, W zwigziu 2 tym pod) Kroki:
1 iyt w dziale kad,

2
2. Podjglitmy keok napraweze, w tym:
o W zialert di rakreshe ochrony danych osobowych
o [ w cel dnascl 7 przeplsami prawa oz wewngtramymi wytycznymi.
Dzighujemy ra rgloszenie. W razi peasimy koih aglosrenia.

Pokat mnic] ~

Wiadomozci

Mapesz wiadomods

Odéwied wiadomodel

Wysl§

6. Tak wyglada zgtoszenie ze statusem Odrzucone wraz

z uzasadnieniem decyzji.

= Wre do Strona ghtwna

Zgtoszenie AblKgUe6sec

Historia zmian statuséw

@ wsione
@ owsucone

Uzasadnienie decyzji

Dzigkujemy ra przesiane zgloszenie. Informujemy, de po dokladne) analitke przedstawiorych informacii, a takbe pa weryfikacii, aglaszeniai i sprawy

dalszych drialart,

[ i iy 2gloszenia i padstamie

1. Brak potwierdzenia fakiow — W ramach yikacii nie udala si¢

wystapienia opisanych w zglosreniu zdarzed ani tadnych w dziadaniy czy procesdw. Analiza danych | Oz fazmowy nig wykaraly odstepstw od

procedur lub proepisdw.

2. Niewystarczajace dowody - Mima wnikliwe] analizy, 2ofoszenie nie et ykrycie lub Brak
réwnie? konkretne] osoby lub sz

Pokat mnic] ~

Wiadomosci

Proszg owittel s2ceghiie:

Napisz wiadomods

kontakt@apfino.pl

Odéwied wiadomodcl 1
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